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I. CAC THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC TAI CAU

TRUC QUY TRINH

1. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai

cu tru hgp phap tai Viét Nam
1.1. Ma thu tuc: 1.012658

1.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

1.3. Béi tuong thyce hién TTHC: Nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét
Nam c6 nhu ciu sinh hoat ton gido tap trung tai co so ton gido hodc tai dia diém

hop phap khac
1.4. Phi/I¢ phi: Khong

~ 1.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thyc thi Nghi
quyet so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hop yéri quy dinh
cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Két néi,
Quyét dinh cong bo Hb so dién tir (;Ela sé d}r
- - Ban iéu va so
TT Thanh phan ho so chinh Ban sao héa ho so
Trong phan hd so dinh
kém, cau hinh thém
Néu thanh phin hd so noi dung: néu gidy (o
la gidy t chimg ching minh dia d1§m
minh c6 dia diém hop hql,) P hal? o ;Gla}f
phap dé lam noi sinh chimg nhan quyén st
hoat ton cido fA dung dat hodc tai san
ol thégnh héﬁ gén lién véi dit thi ké |Co so dit
A égn ok c}I:frn | || khai ddy du thong tin: [liéu qudc
nhan qu ei syu dung Tén t6 chtrc, ma dinh | gia vé
pry tfl zan o hergl danh (néu co) /Ho va | Dit dai
voi dat thi sgu’ dung t€n nguoi sir dyng, chu
ol ¢ ! 1ung 5 hi nquv
dir 1iéu trén co so dir S0 U’ tal sam, 55 can
liu vé Dat dai dé cucc cong dan, s gidy
thav thé ching nhin quyén su
Y dung dat va chuc
nang xac thyc thong
tin ¢o lién quan
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1.6. Co sd dir liéu két nbi: Co s¢ dit liéu qudc gia vé Dét dai;
1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu d dién tir

Ca nhan/Té |Céng Dich vu Céng Quéc| Hé thong théng tin giai quyét Hé théng co s di ligu
chirc qia TTHC cua B& Dan tdc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thac
® _>| Bang nhap |
ah

CSDL dan cv (VNelD)
{néu cd thong tin lién
quan}

E ¥

Chon TTHC, cor
quan thwc hign

Dién théng tin vao bidu miu [
dién tlr

v

Binh kém thanh phén hé so.
(néu trong thanh phan hé so cé
ban sao gidy ching nhan
quyén si¥ dung dat hodc ching
nhan tai san gan liém trén Jat
thi st dung diF ligu thay thé;
Néu cd dif ligu tai siv dung thi
dinh kém thanh phan hé s
dién tir )

L
Fal

CSDL vé Dét dail
ho quan Iy DL cda ca nhan
t6 chire trén Hé théng TT
gidi quyet TTHCA/NelD

F

Nop hé sor

h J

Tiép nhan hé so

X
'[rél lai h%‘: S0, (% sung Kié[’n tra thdng tin, Thg:m dinh
hé sor (néu chua dang) héd so, phé duyét két qua
Tra két qua

1.7.2. M6 ta chi tiét

Budce 1: Chuan bi ho so

Nguoi nudc ngoai cu tr hop phap tai Viét Nam c¢6 nhu ciu sinh hoat t6n
gido tap trung tai co sd ton gido hodc tai dja diém hop phap khac chuan bi day du
cac thanh phén ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6 thé dugce scan, chup tir ban
chinh hodc sir dung tryc tiép cic ban dién tir 3 c6 sin theo quy dinh phap lut.
Cac tai licu dién t&r dugc cong dan, td chuc chu dong lya chon va léy tur nguén
phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoac cac kho luu trix
khéc)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao ¢ ching thyuc gidy to chimg minh viéc cu tra hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai dién;

+ Vin ban dong y cta ngudi dai dién co s¢ ton gido hodc gidy to chung



minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung (truong hop gidy to
chtng minh dia diém hop phap c6 thanh phan 1a ban sao gidy ching nhan quyen
sur dung dat, tai san gan lién v&i dat thi sir dung dit liu trén co s dir lidu vé Dat
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cip vao Cong dich vu cong (DVC) Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyuc hién.

H¢ théng tw dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thuc hién tai st dung dit liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém cac tai liéu d3 chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua dﬁy da hoic khong hop 1é: hudng din, bo sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC Quéc gla

- Trudng hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, glri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so day du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Budc 4: ThAm dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i by
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thyc hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co sé dir liéu vé Dat dai. Hé théng cung cip cac biéu miu dién
tr chuan hoa dé can bd thu 1y hd so s dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua da ky so dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co so dir liéu dién tir cia t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B9 phan M{t ctra x4ac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can b Bo phéan Mot cura kiém tra két qua co sai sot, h6
s0' & dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwoi nude ngoai
cu tra hop phap tai Viét Nam trong dia ban mgt tinh

2.1. Ma thu tuc: 1.012656

2.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

2.3. Pbi tuong thuc hién TTHC: nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hgp phép tai Viét Nam

2.4. Phi/l¢ phi: Khong

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hop voi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac cé lién quan, cu

thé:
Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh Két nédi,
cong bo H) so dién tir chia s¢ dir
- - Ban : li¢u va so
TT Thanh phan ho so , Bén sao hoa ho so
chinh

Trong phan hd so dinh

kém, cAu hinh thém

Néu thanh phan ho ndi dung: néu gidy to

so gidy tO ching ching minh dia diém

minh c6 dia diém hop phip co6 Gidy

hop phép moi dé chung nhan quyén su

lam noi sinh hoat dung d4t hodc tai san
ton gido tip trung gan lién voi dat thi ké |Co so dir
| | co thanh phén la . || khai ddy du thong tin: |liéu qudc

ban sao gidy chung Tén t6 churc, ma dinh | giavé

nhan quyén st dung danh (néu c6) /Ho va | Dat dai

dat, tai san gan lién
v6i dat thi sit dung
dtr liéu trén co sé
dit litu vé DPat dai
dé thay thé

tén nguoi su dung,
chu s& hiru tai san, sd
can cudc cong dan, sd
gidy ching nhan
quyén st dung dat va
chic nang xac thuc
thong tin c6 lién quan

2.6. Co s¢ dit liéu ket noi: Co sé dir liéu quoc gia ve bat dai.

2.7. Quy trinh thyc hi¢n
2.7.1. Luu d6 dién tir
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Ca nhan/Té |Cdng Dich vu Céng Quéc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng co sé dik ligu
chikc qia TTHC coa Bd Dan tdc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thac
® _>| Pang nhép |
]
Fvy €SDL dén cu (VNelD)

Chon TTHC, co Din thang fin vao bidu m3u Jg— (e '3"{:3‘;2? tin lién

quan thirc hién > dién tlr

v

Dinh kém thanh phan hé so.
inéu trong thanh phan hé so cé
ban sao gidy ching nhan
quyén s dung dat hodc ching
nhan tai san gan lién trén dat
thi st dung di¥ liéu thay thé:
Néu co dif ligu tai slk dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dién tir )

v

Nép hd sor

CSDL vé Dt dalf
ho quan Iy DL cda cd nhén

td chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHC/VNelD

h 4

Tiép nhan hé so

X

Tra lai hé": 50, bd sung Kiém tra thdng tim, Thg:m dinh
hé sor (néu chwra dung) hé sor, phé duyét két qua
Tra két qua

2.7.2. M ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

Trudc khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot
tinh, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu
tra hop phap tai Viét Nam chuin bi day du cac thanh phan hd so dién tu theo yéu
cau. Tai liéu co thé duogc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac ban
dién tir d3 co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc cong dan, to
chtrc chi dong lua chon va ldy tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dir liu
dién tir, vi VNelD hoac cac kho Iuu trir khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh co dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n
gido tap trung (truong hop g1ay to chtirng minh dia dlem hop phap c6 thanh phan
1a ban sao gidy ching nhén quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat thi sir dung
dir liéu trén co so dir lidu vé Dat dai dé thay thé).

+ Vin ban chép thuan cia nguoi dai dién co so t6n gido dbi véi truong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s ton gido.

Bude 2: Nop ho so



Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng ty dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyuc hién tai st dung dit liéu d c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude do, Co so dit liéu quoc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bd tiép nhén hé so kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so.

- Truong hop ho so chwa dﬁy du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhin hd so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh nodi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thyc hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé DAt dai. Hé thong cung cip cac biéu miu dién
tr chuan hoa dé can bd thu 1y hd so s dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duy¢t
va chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho

co s& dir liu dién tir cua t6 chic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B0 phan Mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phéan Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0' s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop )
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai
cw tra hop phap tai Viét Nam dén dja ban tinh khac

3.1. Ma thu tuc: 1.012653

3.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

3.3. bbi tuong thuc hién TTHC: nguoi dai di¢n nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua ngudi nudc ngoai cu tra hgp phap tai Viét Nam



3.4. Phi/I¢€ phi: Khong

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hop voi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 li€n quan, cu

the:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong Két néi,
bo Hb so dién tir chiase ¥
] Ban iuva b
TT Thanh phan ho so , Ban sao hoa ho so
chinh
Trong phan hd so dinh
kém, cdu hinh thém
Néu thanh phan hd ndi dung: néu gidy to
so gidy tO ching ching minh dia diém
minh c6 dia diém hop phap co Gidy
hop phap méi dé chimg nhan quyén st
lam noi sinh hoat dung dat hodc tai san
ton gido tip trung gan lién voi dat thi ké |Co so dir
1 c6 thanh ’phﬁn la 1 1 khai Qay da thong tin: |liéu quéc
ban sao gidy chung Tén t6 chic, ma dinh | giave
nhan quyén st dung danh (néu co) /Ho va | Pat dai
dat, tai san gan lién tén nguoi su  dung,
v6i dat thi st dung cht so hitu tai san, s6
dir liéu trén co sé can cudc cong dan, $6
dir lieu vé Pat dai gidy chimg nhan
dé thay thé quyén str dung dat va
chirc nang xac thuc
thong tin ¢o6 lién quan
Ban sao van ban
chap thuan ding ky ) o o
sinh hoat ton gido Sui d};ng Adu’ A’h@u tlAlay H? thopg
tap trung cia Uy the ne'El'he th(ing thong thon.{g.tm
2 | ban nhan dan tinh I | tin gidi quyét TTHC | giai
noi c6 dia diém sinh di c6 ket gueletlch hop | quyét
hoat ton gido tap trén kho dir li¢u TTHC
trung 1an dau.

3.6. Co s dit ligu két ndi: Co s dif liéu quoc gia vé Pat dai; Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC (néu da co két qua gidi quyét dugc tich hop).

3.7. Quy trinh thuc hién
3.7.1. Luu dd dién tu
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Ca nhan/Té |Cong Dich vy Céng Qudc| Hé thdng thdng tin giai quyét Hé& théng co sé dik liéu
chirc gia TTHC cua Bé Dan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
[ ] _)I Dang nhap
ah
vy v €SDL dén cu (VNelD)
Chon TTHC. co Didn théng tin vao bidu mau jeg—, ("eu €0 théng tin lién

quan)

h J

di&n tr

v

Binh kém thanh phan hc: 50,
(néu trong thanh phén hé so co
ban sao gidy chifng nhan
quyén sir dung dat hodc chikng
nhan tai san gan lién trén dat
thi st dung diF liéu thay thé:
MNEu cd dit liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tir )

quan thwc hién

CSDL vé Dét dail
ho quan Iy DL cda cd nhan
t4 chikc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

y

Nop hd so

h J

Tiép nhan hé so

X

Tra lai hé so; bé sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé so (néu chura dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

3.7.2. M t4 chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

Trudc khi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot
tinh, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu
tri hop phap tai Viét Nam chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu
cu. Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban
dién tir di c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tr duoc cong dan, to
chtrc cha dong lua chon va lay tir ngudén phu hop (thiét bi ca nhéan, kho dit liéu
dién tir, vi VNelD hodc cac kho luu trir khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh co dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n
giao tap trung (truong hop glay to chiing minh dia dlem hop phap c6 thanh phan
la ban sao gidy ching nhan quyén sur dung dat, tai san gan lién v6i dat thi s dung
dir liéu trén co so dir lidu vé Dat dai dé thay thé).

+ Vin ban chap thuin ctia nguoi dai dién co sé ton gido ddi voi truong hop
sinh hoat ton gido tép trung tai co s¢ ton giao;



+ Ban sao van ban chap thuan diang ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy
ban nhén dan tinh noi c¢6 dia diém sinh hoat ton glao tap trung lan dau (truong
hop c6 két qua giai quyét da tich hop trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
ctia Bo Dan toc va Ton gido thi st dung dit liéu thay thé khong phai ndp kém ban
sa0).

Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyuc hién.

H¢ théng tw dong xac dinh céac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai sir dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude do, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta ho so.

- Truong hop hoé so chua dﬁy du hodc khong hop 18: huéng dan, bo sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so ddy da, hop 1é: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i by
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
st dung dat, tai san gan lién voi dat thi thue hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dt dai. Hé théng cung cap cac biéu mau dién
tr chuan hoa dé can bd thu 1y hd so st dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua d3 ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh glal quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir liéu dién tr cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B phan Mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can b Bo phén Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0 s& duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thyc hién giai quyét lai. Truong hop to
chtrc c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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4.1. Ma thu tuc: 1.014339
4.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

4.4. Phi/l¢ phi: Khong
4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thyc thi
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4. Thii tuc dé nghi thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido

4.3. Do tuong thuc hién TTHC: t6 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phu hop voi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac cé lién quan, cu

thé:

bo

Quy dinh thanh phan hd so' theo Quyét dinh cong

TT

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban sao

Ho so dién tir

Két néi,
chia sé dir
liéu va sb
héa ho so

Néu thanh phan hd so
gidy to chimg minh
c¢6 dia diém hop phap
méi dé 1am noi sinh
hoat ton gido tap
trung c6 thanh phan
1a ban sao gidy ching
nhan quyén st dung
dat, tai san gan lién
v6i dat thi st dung dir
liéu trén co so dir liu
vé Dit dai dé thay thé

Trong phan hod so dinh
kém, cau hinh thém noi
dung: néu gidy to ching
minh dia diém hop phap
cd Giéy chimg nhan
quyén sir dung dat hoic
tai san gin lién véi dat
thi ké khai day du thong
tin: Tén td chic, mi
dinh danh (néu c6) /Ho
va tén nguoil su dung,
chi s¢ hifu tai san, s6
can cudc cong dan, so
gidy chimg nhan quyén
st dyng dit va chuc
nang xac thyc thong tin
co lién quan

Co so div
liu qudc
gia vé
Dit dai

Ban sao quyét dinh
cong nhan t6 chuc ton
gido dbi véi truong
hop thay dbi tru so
clia to chuc ton gido
dén dia ban tinh khac
hoac ban sao van ban
chép thuan thanh lap,
chia, tach, sap nhap,
hop nhat to chirc ton
gido truc thudc cua
co quan nha nudc co

Str dung dir liéu thay thé
néu hé théng thong tin
giai quyét TTHC da co
két qua tich hop trén
kho dit liéu

Hé thong
thong tin
giai
quyét
TTHC
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thAm quyén va vin
ban thanh 13p, chia,
tach, sap nhap, hop
nhit to chirc t6n gido
truc  thudc cia to
chtrc ton gido hodc to
chirc ton gido truc
thuoc quan ly truc
tiép d6i voi trudng
hop thay dbi tru so
clia to chuc ton gido
truc thudc dén dija
ban tinh khac;

4.6. Co so dur licu két,néi: Co s6 dir liéu quéc; gia vé Dat dai; Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC (né€u da c6 két qua giai quyét duoc tich hop).

4.7. Quy trinh thuc hién

4.7.1. Luu d6 dién tur

Ca nhan/Té |Céng Dich vu Céng Qudc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng co s& dib ligu
chiec gia TTHC cua Bd Dan téc va Ton gido| chuyén nganh dworc khai thac
] _>| Dang nhap |
dah

M k4

Chon TTHC, cor
quan thuwc hién

CSDL dan cv (VNelD)
{néu cd théng tin lién
quamn}

Bién théng tin vao bidu miu (4
dién tlr

v

Binh kém thanh phén hd so.
(néu trong thanh phan hé so ¢
ban sao gidy ching nhan
quyén sir dung dat hodc chirng
nhan tai san gén lién trén dat
thi str dung di¥ ligu thay thé:
MNEu cd dif lidu tai = dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dién tir )

kL™
F

CSDL vé Dét dail
ho quén Iy DL cha ca nhén
t& chikc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/AVNelD

¥

Nép hé sor

) J

Tiép nhan hé so

k
Tra lai ht;":u so; bé sung Kié["n tra théng tin, Thgflm dinh
hé s (néu chura dang) hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua
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4.7.2. M ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

Trudce khi thay doi thay d6i tru so cia to chirc ton gido, to chirc ton gido
tryc thude, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tép trung cua ngudi nudc
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam chuan bj day du cac thanh phan hd so dién ter
theo yéu cau. Tai liéu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic str dung truc tiép
cac ban dién tir d3 co san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong
dan, t6 chire chu dong lya chon va léy tur nguén phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir
ligu dién tir, vi VNelID hoac cac kho luu trit khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chire t6n gido dbi voi truong hop thay
d6i tru sé ctia to chirc ton gido dén dia ban tinh khac hoic ban sao van ban chip
thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chirc ton gido truc thudc ciia co
quan nha nudc co thAm quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit
t6 chirc ton giao tryc thudc cua t6 chirc ton giao hodc t6 chure ton gido truc thudce
quan 1y truc tiép d6i véi truong hop thay ddi tru so cua td chire ton gido truc
thudc dén dja ban tinh khac (trudng hop c6 két qua giai quyét da tich hop trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC ciia Bo Dan tdc va Ton gido thi st dung dit licu
thay thé khong phai nop kém ban sao).

+ Van ban chép thuan cta to chirc ton giao hoac td chirc ton gido truc thude
quan 1y truc tiép td chirc t6n gido truc thudc vé viée thay d6i dia diém;

+ Gidy to chimg minh ¢6 dia diém hop phép dé dit tru s6 méi (truong hop
glay td ching minh dia diém “hop phap c6 thanh phan 13 ban sao gidy chimg nhan
quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat thi sir dung dit liéu trén co so dit liéu
vé Dét dai dé thay thé).

Bude 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

H¢ thong tu dong xéc dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp.
Cong dan thyc hién tai su dung dir liéu dé co san tu cac két qua giai quyét TTHC

trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c0) hogc dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Buée 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hd so chua dﬁy da hodc khéng hop 1é: hudng din, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC Quoc
gia.
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- Truong hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi b quy dinh.
Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i by
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thyc hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thdng cung cip cac biéu miu dién
tir chuan hoa dé can bo thu 1y hd so sir dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua d3 ky s6 dén Bo phan Van thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co so dir lidu dién tir cta t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai thac cho céc thi tuc hanh chinh tiép theo.

Céan bd Bo phan Mot ctra xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Trudng hop can b Bo phan Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0' s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Thi tuc dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh

5.1. Ma thu tuc: 1.012672

5.2. Cp giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

5.3. Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky
hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ton gido & mot tinh du diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 21 cua Luit tin ngudng, ton gido

5.4. Phi/I¢ phi: Khong

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh pha, phu hop véi
quy dinh cua Luat Giao dich dién t&r 2023 va cac quy dinh khac c6 li€én quan, cu
thé:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
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Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét

dinh cong b

Ho so dién tir

Két noi,
chia sé dir
li€u va so

TT | Thanh phén ho so' [Bin chinh|Bén sao ho6a hd so
Trong phin hd so
, dinh kém, cau hinh
Giay to ching thém ndi dung:néu
minh c6 dia diém gidy td ching minh
hop phap dé dat dia diém hop phéap
tru so. c6 Gidy chimg nhan
(Néu  gidy to quyén su dung dat
ching minh dia hogc tai san gan lién

diém hop phap c6 voi dat thi k& khai | Co so dir

| |thanh phgn 1a ban 1 day du thong tin: | liéu quoc

sao gidy chung
nhian quyén su
dung dit, tai san
gan lién voi dat thi
st dung dir liéu
trén co so dir liéu
vé Dét dai dé thay
thé)

Tén t6 chic, ma
dinh danh (néu co6)
/Ho va tén nguoi su
dung, chu s¢ hitu tai
san, s6 can cude
cong dan, sd gidy
chimg nhan quyén
str dung dat va chirc
nang xac thyc thong
tin co6 lién quan

gia vé Dit
dai

5.6. Co s¢ dir licu két ndi: Co s¢ dit liéu quoc gia ve Dat dai;

5.7. Quy trinh thyuc hién

5.7.1. Luu dd dién tu
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Ca nhan/Té |Cdng Dich vu Céng Quéc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng cor s dik ligu
chiec qia TTHC cia B Dan tdc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
® _>| Pang nhap
ah

b ¥

Chon TTHC, cor
quan thwc hién

501 dan cw (VNelD)
{néu cd théng tin lién
quan)

Bién théng tin vao bidu miu [
dién tlr

v

Dinh kém thanh phén hé so.
(néu trong thanh phan hd so co
ban sao gidy ching nhén
quyén siF dyng dat hodc chang
nhan tai san gan lién trén dat
thi sit dung dF liéu thay thé:
Méu cd dif lidu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tir }

L
Fail

CSDL vé Dét dail
ho quan Iy DL cda ca nhan
td chirc trén Hé théng TT
gidi quyet TTHC/VNelD

¥

Nip hé so

h 4

'I"lép nhén hé sor

b
Tra lai hd so; bd sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé s (néu chura dang) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

5.7.2. M6 ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

T6 chirc duge cip chimg nhén dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat
dong ton giao O m(f)tvtinh d}i diéu kién theo quy Qinh tai Diéu 21 cua L}Jét tin
ngudng, ton giao chudn bi day du cac thanh phan ho so dién,t& theo yéu cau. Tai
liéu g() thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac bémq dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai licu dién tir dugc cong dén, t6 chic chu
dong luya chon va lay tor nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir li¢u dién tu, vi
VNelD hodc cac kho Iuu trit khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cta td churc tir khi dugc cp ching
nhén dang ky hoat dong ton gido;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhirng nguoi du kién 1anh dao t6 chuec;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 18 nghi;

+ Hién chuong cta t6 chic;
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+ Ban ké khai tai san hop phap ciia to chuc;

+ Gidy to chimg minh co dia diém hop phap dé dat tru so (trwong hop gidy
to ching minh dia diém hop phap co6 thanh phan 14 ban sao gidy chimg nhan
quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat thi sir dung dit liéu trén co so dit liéu
vé Dit dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

H¢ théng ty dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyuc hién tai st dung dit liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co sd dir liéu Qubc gia, Co sd dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bd tiép nhén hé so kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Trudong hop hd so chwa diy du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc gia.

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhin ho so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cuia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n61 bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thyc hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir liéu vé DAt dai. Hé thdng cung cip cac biéu miu dién
tir chuan hoa dé can bd thu Iy hd so s dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir lidu dién tir cia t6 chtrc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trir, st dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tlep theo.

Can bo Bo phan M{t ctra x4c nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can bo Bo phéan Mot cura kiém tra két qua co sai sot, h6
s0' € dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, saip nhip, hop nhat to chirc
ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

6.1. Ma thu tuc: 1.012661

6.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

6.3. i tuong thuc hién TTHC: Tb chire ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc

6.4. Phi/l¢ phi: Khong

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctua Chinh phua, phu hop véi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu

thé:

Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh

cong bo

TT

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

Ho so dién tir

Két ni")i,
chia sé dir
lidu va s
hoa ho so

Gidy to ching minh
c6 dia diém hop
phap dé dat tru sé.

(Néu gidy to chimg

Trong phin hd so dinh
kém, cau hinh thém ndi
dung: néu gidy t& chung
minh dia diém hop phap
c6 Gidy chimg nhéan
quyén st dung dat hoic

minh dia diem hop tai san gan lién véi dat thi| Co so dit
{ p‘hap co thanh Phi}n ! 1 ké khai day du thong tin:| liéu qubc

la ’ ban a0 glay Tén t6 chirc, ma dinh| gia vé& Dt

chimg nhan quyén danh (néu c6) /Ho va tén|  dai

su dung dat, tai san
gin lién voi dat thi
su dung dir liéu trén
co so dit liéu vé Pat
dai dé thay thé)

nguodi st dung, chu so
hitu tai san, sé cian cude
cong dan, sb gidy chung
nhan quyén st dung dét
va chuc nang xac thuc
thong tin c6 li€én quan

6.6. Co so dit liu két n6i: Co so dir lidu qubc gia vé Dat dai;
6.7. Quy trinh thuc hién
6.7.1. Luu d6 dién tir



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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Canhan/Té |Cdng Dich vu Cdong Qudc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng co so dik lidu
chirc qia TTHC cua Bé Dan tdc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thiac
] _)I Bang nhap
ah

A k 4

Chon TTHC, co Bién théng tin vao biéu miu [
quan thuwc hién dién tlr

v

Pinh kém thanh phin hd so.
(néu trong thanh phan hé so cé
ban sao gidy chlimng nhén
quyén si¥ dung dat hodc chimg
nhan tai san gan lién trén dat
thi st dung di¥ ligu thay thé:
Néu cé dif lidu tai sl¥ dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dién tir )

CSDL dén cu (VNelD)
{néu cod thdng tin lién
quan)

h 4

CSDL vé Dét daif
ho quan Iy DL cda ca nhin
t& chive trén Hé thing TT
giai quyét TTHC/YNelD

y

Nép hd sor

h 4

Tiép nhan hé so

X

Tra lai hé so; bd sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé =0 (néu chura dang) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

6.7.2. M ta chi tiét
Budc 1: Chuan bi ho so
‘ Té chtrc ton gido, to ch1'150 ton gido truc thucf)c chuén bi déy du cac thanh

phan ho so dién tir Fheo yéu cau. Tai liéu C(')~thé dugc scan, chup tir ban chinh
hodc sur dung truc tiép cac ban dién tir da co6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai
lidu dién tu dugce cong dan, t6 chirc chu dong lua chon va lay tir nguén phu hgp
(thi€t bi ca nhan, kho dir li€u dién tir, vi VNelD hodc cac kho luu trir khac)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tit qua trir}h hoat dong ctua td chirc ton gido truc thude trude
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhirng nguoi du kién 1anh dao td6 chure ton gido truc thudc;

+ Hién chwong cta t6 chirc t6n gido truc thude (néu cb);

+ Ban ké khai tai san hop phap cta to chirc t6n gido truc thudc;

+ Gidy to chirmg minh co dia diém hop phap dé dat tru so (trwong hop gidy
td ching minh dia diém hop phap co thanh phan 1 ban sao gidy chimg nhan
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quyén str dung dat, tai san gan lién voi dat thi st dung dir lidu trén co sé dir lidu
vé Pit dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

H¢ théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thuc hién tai st dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1&: huéng din, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui cong dan qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC Québc gia.

- Trudng hop khéng thudc thim quyén tiép nhan ho so: 14p Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, glri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so diy di, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
su dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két néi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thong cung cip cac biéu miu dién
tr chudn héa dé can bo thu 1y hd so st dung cho céac trudng hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir liéu dién tr ciia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trir, st dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tlep theo.

Can bo BO phan M{t ctra x4ac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can bo Bo phéan Mot cura kiém tra két qua cd sai sot, h6
s0' & dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chtrc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thi tuc dé nghi cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido cho to
chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
7.1. M4 thu tuc: 1.012641
7.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan tinh

7.3. Dbi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh c¢6 du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 18 cua Luit tin ngudng, ton gido
7.4. Phi/l¢ phi: Khong
7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phu hop voi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac cé lién quan, cu

thé:
Quy dinh tl:tm(;h {)lhaAn h(;) §0’ theo ‘ Két ndi, chia 5é
Quyét dinh cong bo HO so dién ti | di¥ ligu va s
TT | Thanh phin ho so [Bin chinh| Bin sao hoa ho so
Trong phﬁn’ ho so
dinh kém, cau hinh
thém ndi dung: néu
Gidy to chimg minh gidy to chimg minh
co dia diém hop d{a d.lAem hop phf‘p
phép dé dat tru so. c6 Gidy ching nhan
P ) quyén st dung qat
(Néu giay to chung hodc tai san gan lién
Hﬁl'lh dia h@lelrln flllgjp v6i dét thi ké khai | o oo
phap co thanh phan A : A - »
1 1 1 day du thong tin: quoc gia vé bat

A ban sao gidy
ching nhin quyén
sir dung dat, tai san
gan lién véi dat thi
st dung di li€u trén
co s dit liéu vé Pat
dai d¢ thay thé)

Tén to6 chitc, ma
dinh danh (néu c6)
/Ho va tén nguoi su
dung, chu s¢ hitu tai
san, sO cin cudc
cong dan, sb gidy
ching nhan quyén
sir dung dét va chirc
nang xac thuc thong
tin ¢o lién quan

dai

7.6. Co s¢ dir li€u két noi: Co sé dir licu qudce gia vé Dat dai;

7.7. Quy trinh thuc hién
7.7.1. Luu d6 dién tir



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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Canhan/Té |Cdng Dich vu Cdong Qudc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng co so dik lidu
chirc qia TTHC cua Bé Dan tdc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thiac
] _)I Bang nhap
ah

A k 4

Chon TTHC, co Bién théng tin vao biéu miu [
quan thuwc hién dién tlr

v

Pinh kém thanh phin hd so.
(néu trong thanh phan hé so cé
ban sao gidy chlimng nhén
quyén si¥ dung dat hodc chimg
nhan tai san gan lién trén dat
thi st dung di¥ ligu thay thé:
Néu cé dif lidu tai sl¥ dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dién tir )

CSDL dén cu (VNelD)
{néu cod thdng tin lién
quan)

h 4

CSDL vé Dét daif
ho quan Iy DL cda ca nhin
t& chive trén Hé thing TT
giai quyét TTHC/YNelD

y

Nép hd sor

h 4

Tiép nhan hé so

X

Tra lai hé so; bd sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
hé =0 (néu chura dang) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

7.7.2. M6 ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

To chfrc c6 dia ban hoat dong tén gido & m(f):c tinh c‘(') du diéu kién theg quy
dinh tai Diéu 18 cua Luat tin ngudng, ton giao chuan bi day du cac thanh phan ho
so dién tu theo yéu cau. Tai li¢u c()~thé duogc scan, chup tir ban chinh hodc su
dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai lidu dién
tor dugc cong dan, t6 chirc chu dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca
nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNeID hoac cac kho Iuu trir khac)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Danh sach, so yéu 1y lich, b,én tom tat q}lé trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhiing ngudi du kién 1anh dao t6 chuc;

+ Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi;

+ Quy ché hoat dong cta to churc;

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so (truong hop gidy
to' ching minh dia diém hop phap co thanh phan 13 ban sao gidy chimg nhéan

quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat thi st dung dir lidu trén co so dit lidu
vé Pat dai dé thay thé).
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Bude 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong ty dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp.
Cong dan thyc hién tai su dung dir liéu dé co san tu cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Buée 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua déy du hodc khong hop 18: huéng dan, bo sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so gli cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, glri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Truong hop ho so diy du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thye hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé DAt dai. Hé thong cung cip cac biéu miu dién
tr chuan hoa dé can bd thu Iy hd so s dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua d3 ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir liéu dién tr ciia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B phan Mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can b Bo phan Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0' s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet de thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

8. Thii tuc dé nghi cap ding Ky phap nhin phi thwong mai cho to chic
ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

8.1. Ma thu tuc: 1.012632

8.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan tinh
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8.3. Pdi tuong thyc hién TTHC: T6 chuc ton gido dé nghi cip dang ky phap
nhan phi thuong mai cho t6 churc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
8.4. Phi/I¢ phi: Khong
8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét sd 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh pht, phu hop véi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 li€én quan, cu

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét

Keét noi, chia

dinh cong bo Hb so dién tir | sé dir lidu va
TT | Thanh phén hé so' [Ban chinh(Ban sao 50 hoa ho so
Trong phan hd so
dinh kém, cau
Gidy to chung hinh t?emwr noi
minh tai san hop dur,1g2 neu giay to
phap ching minh tai
: . ‘ san hop phap co
(N’eu gy to Gidy chirmg nhén
ching minh tai san quyén sir dung
hop phdp la ban dat hodc tai san | Co s dit liu
| |sao gidy chiung 1 1 gin lién voéi dat | quoc gia vé

nhan quyén su
dung dat, tai san
gan lién voi dat thi
st dung dir li¢u
trén co s¢ diur liéu
vé Pat dai dé thay
thé)

thi ké khai day du
thong tin: Tén to
chirc, ma dinh
danh (néu co), sb
gidy ching nhan
quyén su dung
dat va chirc nang
xac thyc thong
tin co6 lién quan

Dét dai

8.6. Co s¢ dir li€u két noi: Co so dit li¢u qudce gia vé Dat dai;

8.7. Quy trinh thyc hién
8.7.1. Luu d5 dién tir



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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Ca nhan/Té |Cdng Dich vu Cdng Qudc| Hé théng théng tin giai quyét Hé théng co sé dir liéu
chirc gia TTHC cua B& Déan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
® _)| Dang nhap
ah

M ¥

Chon TTHC, co Dién théng tin vao biéu miu |
quan thiwrc hién dién tlr

v

Dinh kém thanh phan hé so.
inéu trong thanh phan hd so ¢
ban sao gidy chirng nhén
quyén si dung dat hoac chirng
nhan tdi s3n gan lién trén dét
thi si¥ dung di¥ liéu thay thé;
Néu cd dit lidu tai sl dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tir )

CSDL dén cw (VNelD)
{néu co thang tin lién
qguan}

h J

CSDL vé Dat daif
ho quan Iy DL cha ca nhén
t6 chivc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/ANelD

4

Nip hé so

h J

Tiép nhan hé so

X

-[rél lai h%": S0 bé sung Kiém tra thdng tin, Thg:m dinh
hé so (néu chua dang) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

8.7.2. M6 ta chi tiét

Budce 1: Chuén bi ho so

T churc ton gido chuan bi ddy du cac thanh phan hod so dién tir theo yéu
cau. Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban
dién tir d3 co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc cong dan, td
chtrc chi dong lua chon va ldy tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dir liéu
dién tir, vi VNelD hoac cac kho Iuu trir khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tét qua trinh hoat dong ton giao cua td chirc ton gido truc thude
tur khi dugc thanh 14p, chia, tach, sap nhép, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhirng nguoi lanh dao cua t6 chuc ton giao truc thudc;

+ Ban ké khai va giéy to chimg minh tai san hop phap cua t6 chirc ton gido
tryc thuge (truong hop gidy to ching minh glay to ching minh tai san hgp phap
clia t6 chirc ton gido tryc thuge co thanh phan 1 ban sao gidy ching nhan quyén

su dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dir liu trén co s¢ dir ligu vé Pit
dai dé thay the).
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+ Hién chuong, diéu 18 hodc cac van ban co ndi dung tuong tu cua t6 chirc
ton giao truc thudc.

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

H¢ théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thuc hién tai st dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hé so chua day da hodc khong hop 1é: hudng dan, bo sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc gia.

- Trudng hop khéng thudc thim quyén tiép nhan ho so: 14p Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, glri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so diy di, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
su dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két néi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thong cung cip cac biéu miu dién
tr chudn héa dé can bo thu 1y hd so st dung cho céac trudng hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir liéu dién tr ciia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trir, st dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tlep theo.

Can bo BO phan M{t ctra x4ac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can bo Bo phéan Mot cura kiém tra két qua cd sai sot, h6
s0' & dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6

chtrc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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I1. CAC THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH

9. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tip trung

9.1. Ma thu tuc: 1.012590

9.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cip x3
9.3. Pdi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc ton giao, td chirc duoc cép chirng
nhan dang ky hoat dong ton gido hoac nguoi dai dién cua nhom nguoi theo ton
gido ddi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, ton

9.4. Phi/I¢€ phi: Khong

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hgp vai
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu

Quy dinh thanh phén hé so' theo Quyét dinh

cong bb Két noi,
Hb so dién tir chia s¢ dir
A 1A Ban | Bansa h?u vaso
TT Thanh phan ho so . hoa ho so
chinh 0
Trong phan hd so dinh
kém, cau hinh thém no1
Néu thanh phan hoé dung: néu gidy to chung
so giay tO chung minh dia di€ém hop phap
minh c6 dia di€ém c6 Gidy ching nhan
hop phap dé lam noi quyén sur dung dat hoic
sinh hoat ton giao tap tai san gan lién véi dat Co s& dit
trung c6 thanh phan thi ké khai day du thong |, 2
12 X , . A LR . = |liéu quoc
1 | la ban sao gidy ching 1 1 tin: Tén t0 chuc, ma A
: Iy gia vé
nhan quyén su dung dinh danh (néu c6) /Ho DAt dai

dat, tai san gan lién
v6i dat thi st dung
dir liéu trén co so dur
litu vé Dét dai dé
thay thé

va tén nguoi st dung,
chu s& hiru tai san, sé
can cude cong dan, so
gidy chimg nhan quyén
st dung dat va chuc
nang xac thuc thong tin
c6 lién quan

9.6. Co s dir liéu két nd1: Co sé dir lidu quoc gia vé Dat dai;

9.7. Quy trinh thuc hién
9.7.1. Luu d6 dién tir


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
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Ca nhan/Té [Céng Dich vu Cong Qudc| Hé thdng théng tin gidi quyét Hé théng co sév dik lidu
chiec gia TTHC cia Bé Déan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
® +| Dang nhép
ah
Fvy v €SDL dén cu (VNelD)
Chon TTHC. co Bign thong fin vao bisu mau [&— (Méu €6 thang tin lién

guan)

h 4

dién tdr

v

Binh kém thanh phan hé so.
inéu trong thanh phén hé so cd
ban sao giday ching nhéan
quyén s dyng dat hoac ching
nhan tai san gan lién trén dat
thi sv dung d¥ lidu thay thé;
MNéu co dib liéu tai su dur]g thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tir )

quan thuc hién

CSDL vé Dt daif
ho quan Iy DL cda ca nhan

té chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHC/AYNelD

4

Nép hd sor

h 4

Tiép nhén hé so

b

Tré lai hé so; bd sung Kiém tra thong tin, thdm dinh
ho so (neu chura dang) ho sor, phé duyét ket qua
Tra két qua

9.7.2. M6 ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

T6 chirc t6n gido, to chitc duoc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
hodc ngudi dai dién ctia nhom ngudi theo t6n gido dbi voi truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, t6n gido chuan bi ddy du cac thanh phan hd
so dién tir theo yéu cau. Tai liéu co thé duge scan, chup tir ban chinh hoac sur
dung truc tiép cac ban dién tir 3 c6 sin theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién
tir dugc cong dan, to chire chu dong lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca
nhan, kho dir li¢u dién tir, vi VNeID hoac cac kho luu trir khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton
gido(truong hop gidy to ching minh dia diém hop phap c6 thanh phan 1a ban sao
gidy chirng nhéan quyen s dung dat, tai san gin lién voi dat thi st dung dir lidu
trén co so dit lidu vé Dat dai dé thay thé);

+ So yeu 1y lich cua nguoi dai di¢n nhom sinh hoat ton gido tap trung;
+ Ban tom tat gido 1y, gido luat d6i véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.
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Bude 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong ty dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp.
Cong dan thyc hién tai su dung dir liéu dé co san tu cac két qua giai quyét TTHC
trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Budc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua déy da hodc khéng hop 18: hudng din, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so gli cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, glri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Truong hop ho so diy du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thye hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé DAt dai. Hé thong cung cip cac biéu miu dién
tr chuan hoa dé can bd thu Iy hd so s dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua d3 ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir liéu dién tr ciia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B phan Mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can b Bo phan Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0' s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet de thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gio tip trung
trong pham vi mgt xa

10.1. Ma thu tuc: 1.012584

10.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cap xa
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10.3. Bbi tuong thuc hi€én TTHC: nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido
tap trung

10.4. Phi/I¢ phi: Khong

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hop voi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 li€én quan, cu

thé:
Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh Két néi,
cong bd Hosodign i |Casedl
- - Ban licu va so
TT Thanh phan ho so , Ban sao hoéa ho so
chinh
Trong phan hé so dinh
kém, cau hinh thém noi
Néu thanh phan ho dung: néu giay to chung
so giay to chung minh dia diém hop phap
minh dia diém hop co Glay ching nhan
phap mdéi dé lam noi quyén sur dung dat hodc
sinh hoat ton giao tap tai san gan lién véi dat Co s6 dit
trung cd thanh phan thi ké khai day du thong |... %
‘12 iy . A LR . > [liéu quoc
1 | laban sao gidy chimg | 1 1 tin: Tén t6 chirc, ma A
: L, gia vé
nhan quyén su dung dinh danh (néu c6) /Ho DAt dai

dat, tai san gan lién
v6i dat thi st dung
dir li€u trén co s¢ dir
litu vé Dat dai dé
thay thé

va tén nguoi su dung,
chu s& hiru tai san, sé
can cudc cong dan, so
gidy chimg nhan quyén
st dung dat va chuc
nang xac thuc thong tin
co lién quan

10.6. Co sé dit liéu két nbi: Co s& dit lidu quoc gia vé Dét dai;

10.7. Quy trinh thuc hién
10.7.1. Luu dd dién tur
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Ca nhan/Té |(Céng Dich vy Céng Qudc| Hé théng thong tin gidi quyét Hé théng co s& dir liéu
chirc qia TTHC cua Bé Dan toc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thac
[ ] "I Bang nhap
ah

M ¥

Chon TTHC, cov Pién théng tin vdo bidu miu (4
quan thurc hién dién tr

v

Binh kém thanh phan hé so.
(néu trong thanh phén hé so cé
ban sao giay ching nhan
quyén siF dung dat hodc ching
nhan t3i san gan lién trén dat
thi st dung di¥ liéu thay thé:
Néu co dit ligu tai siv dung thi
dinh kem thanh phan hé so
dién tir )

CSDL dan cw (VNelD)
{néu ca théng tin lién
quan}

h

CSDL vé Dat dail
ho quan Iy DL cda ca nhan
t& chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHCA/NeID

y

Nop hé so

Y

ﬁép nhan hé so

b

'I:rél lai ht;'"n so; b sung Klem tra thdng tin, Iham dinh
hé so (néu chura dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

10.7.2. M6 ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

Trude khi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung, nguoi dai dién cua
nhom sinh hoat tén gido tap trung chuan bj day du cac thanh phan ho so dién tur
theo yéu cau. Tai liéu co thé duogc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép
cac ban dién tir da co sin theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong
dan, to chtrc chu dong lya chon va 1ay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir
liéu dién tir, vi VNelID hoac cac kho luu trit khac)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Gidy to ching minh co dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton
gido tap trung (truong hop glay to chung minh dia dlem hop phap c6 thanh phan
1a ban sao gidy ching nhén quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat thi sir dung
dit lidu trén co s& dir liéu vé Dat dai dé thay the),

+ Vin ban chap thuan cia to chirc ton gido hodc to chirc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém d6i véi nhom sinh hoat
t6n gido do t6 chirc dang ky.

Budc 2: Nop hd so
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Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng ty dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyuc hién tai st dung dit liéu d c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude do, Co so dit liéu quoc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bd tiép nhén hé so kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so.

- Truong hop hd so chua dﬁy da hodc khéng hop 1é: hudng din, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh nodi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi thyc hién xac thyc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé DAt dai. Hé thong cung cip cac biéu miu dién
tr chuan hoa dé can bd thu 1y hd so s dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duy¢t
va chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho

co s& dir liu dién tir cua t6 chic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B0 phan Mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phéan Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0' s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop )
chtrc ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
dia ban xa khac

11.1. M3 tha tuc: 1.012582

11.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cip x3

11.3. Bbi tuong thuc hién TTHC: Nguoi dai dién cua nhém sinh hoat ton
gi4o tap trung
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11.4. Phi/I¢ phi: Khong
11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi

Nghi quyét sb 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hop véi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 li€n quan, cu

the:
Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh Két néi,
cong bo Hb so dién tir chia se O
. Ban iu va so
TT Thanh phan ho so chinh Ban sao héa ho so
Trong phan ho so dinh
Néu thanh phﬁn o kém, cau hinh thém ndi
so gidy to chung dupg: qéu g1 dy 1o chimg
minh dja didm hop minh dia diém hop phap
phéap méi dé lam noi c6 Gidy ching nhan
sinh hoat ton gido tap quyen st dung dat hoge
trune c6 thanh bhan tai san gin lién voi dat|Co so dix
1| @ gbé’m Sa0 P A 1 1 thi ké khai day du thong [liéu quoc
chimg nhan qu eIgl 31}1,.’ tin: Tén to chirc, ma dinh | gia vé
dunggdat talqsa}lln ohn danh (néu c6) /Ho va tén| Bat dai
lién voi dat thi su nguoi si dung, chi so
dung dit lidu trén co htru tai san, sO can cudc
s dit licu vé Dt dai cong dan, s0 gidy ching
& thav thé nhan quyén su dung dat
Y va chic nang xac thuc
thong tin ¢o6 lién quan
Ban sao van ban
chap thuan dang ky i o o
sinh hoat ton gi4o tap St dung dir li¢u thay thé |H¢ thong
trung clia Uy ban néu hé thong thong tin thong tin
2 | qhan dan chp xa noi 1 giai quyét TTHC da co| giai
c6 dia diém sinh hoat két qua tich hop trén kho| quyét
t6n gido tap trung lan dir ligu TTHC
dau.

11.6. Co s6 dit licu két ndi: Co s dit licu quéc gia vé it dai;
11.7. Quy trinh thuc hién
11.7.1. Luu d6 dién tir
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Ca nhan/Té |Cong Dich vu Céng Quédc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng co sé dik ligu
chirc gia TTHC cua Bé Déan téc va Ton gido| chuyén nganh duwoc khai thac
® _)| Dang nhap
ah

F k4

Chon TTHC, cor Dién théng tin vao bidu miu [
quan thwc hién diém tlr

v

Blinh kém thanh phan hn 50
(néu trong thanh phén hé so co
ban sao gidy chirng nhan
quyén sir dung dat hodc chirng
nhan tai s3n gan lién trén ¢4t
thi str dung di¥ liéu thay thé:
MNeu cd dir ligu tai =i dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dién tir )

CSDL dén cu (VNelD)
{néu cd thong tin lién
quan)

h 4

CSDL vé Dét dail
ho quan Iy DL cda ca nhén
t6 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHCA/NeID

¥

Nép hé sor

h J

'I"lép nhan hé so

X

'I:rél lai h%‘: S0 bé sung Kiém tra thdng tin, Thg:m dinh
hé so (néu chura dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

11.7.2. M6 ta chi tiét

Budc 1: Chuan bi ho so

Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung, nguoi dai dién cua
nhom sinh hoat ton gido tap trung chuén bj diy du cac thanh phan hd so dién tur
theo yéu cau. Tai liéu co thé duogc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép
cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir dugc cong
dan, to chtrc chu dong lya chon va 1ay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dit
liéu dién tir, vi VNelD hoac cac kho luu trit khac)

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to ching minh co dia diém hop phap mdi dé lam noi sinh hoat ton
gido tép trung (truong hop glay to chung minh dia dlem hop phap c6 thanh phan
1a ban sao gidy ching nhén quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat thi s dung
dit liéu trén co so dit liéu vé Dat dai dé thay thé);

+ Vin ban chip thuan cta to chirc ton gido hodc to chirc dugc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay d6i dia diém dbi véi nhom sinh hoat
t6n gido do t6 chirc dang ky;
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+ Ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy
ban nhan dan cép x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau (truong
hop c6 két qua giai quyét da tich hop trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
ctia Bo Dan toc va Ton gido thi st dung dit liéu thay thé khong phai ndp kém ban
sa0).

Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyuc hién.

H¢ théng tw dong xac dinh céac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai sir dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC
trude do, Co so dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh
kém céc tai liéu da chudn bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhan ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta ho so.

- Truong hop hoé so chua dﬁy du hodc khong hop 18: huéng dan, bo sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC Qudc gla

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC Qudc
gia.

- Trudng hop hd so ddy da, hop 1é: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh noi b quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i by
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
st dung dat, tai san gan lién voi dat thi thue hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dt dai. Hé théng cung cap cac biéu mau dién
tr chuan hoa dé can bd thu 1y hd so st dung cho cac truong hop: Thong bao
khong du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét
va chuyén két qua d3 ky s6 dén Bo phan Vin thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh glal quyet can bo tiép nhan va
s6 hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho
co s& dir liéu dién tr cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B phan Mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Trudng hop can b Bo phén Mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0 s& duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thyc hién giai quyét lai. Truong hop to
chtrc c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich./.
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