
Phụ lục II
QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

ĐƯỢC TÁI CẤU TRÚC
(Kèm theo Quyết định số       /QĐ-UBND ngày     /        /2026 của 

Chủ tịch UBND tỉnh Đắk Lắk)

I. CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH ĐƯỢC TÁI CẤU 
TRÚC QUY TRÌNH

1. Thủ tục đề nghị sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài 
cư trú hợp pháp tại Việt Nam 

1.1. Mã thủ tục: 1.012658
1.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
1.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Người nước ngoài cư trú hợp pháp tại Việt 

Nam có nhu cầu sinh hoạt tôn giáo tập trung tại cơ sở tôn giáo hoặc tại địa điểm 
hợp pháp khác 

1.4. Phí/lệ phí: Không
1.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi Nghị 

quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với quy định 
của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo 
Quyết định công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính Bản sao

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ sơ 
là giấy tờ chứng 
minh có địa điểm hợp 
pháp để làm nơi sinh 
hoạt tôn giáo tập 
trung có thành phần 
là bản sao giấy chứng 
nhận quyền sử dụng 
đất, tài sản gắn liền 
với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ 
liệu về Đất đai để 
thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm 
nội dung: nếu giấy tờ 
chứng minh địa điểm 
hợp pháp có Giấy 
chứng nhận quyền sử 
dụng đất hoặc tài sản 
gắn liền với đất thì kê 
khai đầy đủ thông tin: 
Tên tổ chức, mã định 
danh (nếu có) /Họ và 
tên người sử dụng, chủ 
sở hữu tài sản, số căn 
cước công dân, số giấy 
chứng nhận quyền sử 
dụng đất  và chức 
năng xác thực thông 
tin có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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1.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
1.7. Quy trình thực hiện
1.7.1. Lưu đồ điện tử

1.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Người nước ngoài cư trú hợp pháp tại Việt Nam có nhu cầu sinh hoạt tôn 

giáo tập trung tại cơ sở tôn giáo hoặc tại địa điểm hợp pháp khác chuẩn bị đầy đủ 
các thành phần hồ sơ điện tử theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản 
chính hoặc sử dụng trực tiếp các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. 
Các tài liệu điện tử được công dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn 
phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ 
khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Bản sao có chứng thực giấy tờ chứng minh việc cư trú hợp pháp tại Việt 

Nam của người đại diện;
+ Văn bản đồng ý của người đại diện cơ sở tôn giáo hoặc giấy tờ chứng 
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minh có địa điểm hợp pháp để sinh hoạt tôn giáo tập trung (trường hợp giấy tờ 
chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần là bản sao giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu trên cơ sở dữ liệu về Đất 
đai để thay thế).

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng dịch vụ công (DVC) Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.
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2. Thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài 
cư trú hợp pháp tại Việt Nam trong địa bàn một tỉnh 

2.1. Mã thủ tục: 1.012656
2.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
2.3. Đối tượng thực hiện TTHC: người đại diện nhóm sinh hoạt tôn giáo tập 

trung của người nước ngoài cư trú hợp pháp tại Việt Nam 
2.4. Phí/lệ phí: Không
2.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định 
công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính Bản sao

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ 
sơ  giấy tờ chứng 
minh có địa điểm 
hợp pháp mới để 
làm nơi sinh hoạt 
tôn giáo tập trung 
có thành phần là 
bản sao giấy chứng 
nhận quyền sử dụng 
đất, tài sản gắn liền 
với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở 
dữ liệu về Đất đai 
để thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm 
nội dung: nếu giấy tờ 
chứng minh địa điểm 
hợp pháp có Giấy 
chứng nhận quyền sử 
dụng đất hoặc tài sản 
gắn liền với đất thì kê 
khai đầy đủ thông tin: 
Tên tổ chức, mã định 
danh (nếu có) /Họ và 
tên người sử dụng, 
chủ sở hữu tài sản, số 
căn cước công dân, số 
giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất và 
chức năng xác thực 
thông tin có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

2.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai. 
2.7. Quy trình thực hiện
2.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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2.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Trước khi thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung trong địa bàn một 

tỉnh, người đại diện nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài cư 
trú hợp pháp tại Việt Nam chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử theo yêu 
cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp các bản 
điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công dân, tổ 
chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ liệu 
điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp mới để làm nơi sinh hoạt tôn 

giáo tập trung (trường hợp giấy tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần 
là bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ liệu về Đất đai để thay thế).

+ Văn bản chấp thuận của người đại diện cơ sở tôn giáo đối với trường hợp 
sinh hoạt tôn giáo tập trung tại cơ sở tôn giáo.

Bước 2: Nộp hồ sơ
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Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 
https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.

3. Thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài 
cư trú hợp pháp tại Việt Nam đến địa bàn tỉnh khác

3.1. Mã thủ tục: 1.012653
3.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
3.3. Đối tượng thực hiện TTHC: người đại diện nhóm sinh hoạt tôn giáo tập 

trung của người nước ngoài cư trú hợp pháp tại Việt Nam 
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3.4. Phí/lệ phí: Không
3.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định công 
bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính Bản sao

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ 
sơ  giấy tờ chứng 
minh có địa điểm 
hợp pháp mới để 
làm nơi sinh hoạt 
tôn giáo tập trung 
có thành phần là 
bản sao giấy chứng 
nhận quyền sử dụng 
đất, tài sản gắn liền 
với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở 
dữ liệu về Đất đai 
để thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm 
nội dung: nếu giấy tờ 
chứng minh địa điểm 
hợp pháp có Giấy 
chứng nhận quyền sử 
dụng đất hoặc tài sản 
gắn liền với đất thì kê 
khai đầy đủ thông tin: 
Tên tổ chức, mã định 
danh (nếu có) /Họ và 
tên người sử dụng, 
chủ sở hữu tài sản, số 
căn cước công dân, số 
giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất  và 
chức năng xác thực 
thông tin có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

2

Bản sao văn bản 
chấp thuận đăng ký 
sinh hoạt tôn giáo 
tập trung của Ủy 
ban nhân dân tỉnh 
nơi có địa điểm sinh 
hoạt tôn giáo tập 
trung lần đầu.

 1

Sử dụng dữ liệu thay 
thế nếu hệ thống thông 
tin giải quyết TTHC 
đã có kết quả tích hợp 
trên kho dữ liệu

Hệ thống 
thông tin 

giải 
quyết 
TTHC

3.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; Hệ thống 
thông tin giải quyết TTHC (nếu đã có kết quả giải quyết được tích hợp).

3.7. Quy trình thực hiện
3.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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3.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Trước khi thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung trong địa bàn một 

tỉnh, người đại diện nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài cư 
trú hợp pháp tại Việt Nam chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử theo yêu 
cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp các bản 
điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công dân, tổ 
chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ liệu 
điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp mới để làm nơi sinh hoạt tôn 

giáo tập trung (trường hợp giấy tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần 
là bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ liệu về Đất đai để thay thế).

+ Văn bản chấp thuận của người đại diện cơ sở tôn giáo đối với trường hợp 
sinh hoạt tôn giáo tập trung tại cơ sở tôn giáo;
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+ Bản sao văn bản chấp thuận đăng ký sinh hoạt tôn giáo tập trung của Ủy 
ban nhân dân tỉnh nơi có địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung lần đầu (trường 
hợp có kết quả giải quyết đã tích hợp trên Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 
của Bộ Dân tộc và Tôn giáo thì sử dụng dữ liệu thay thế không phải nộp kèm bản 
sao).

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.
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4. Thủ tục đề nghị thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo 
trực thuộc

4.1. Mã thủ tục: 1.014339
4.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
4.3. Đối tượng thực hiện TTHC: tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực 

thuộc 
4.4. Phí/lệ phí: Không
4.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định công 
bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính Bản sao

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ sơ  
giấy tờ chứng minh 
có địa điểm hợp pháp 
mới để làm nơi sinh 
hoạt tôn giáo tập 
trung có thành phần 
là bản sao giấy chứng 
nhận quyền sử dụng 
đất, tài sản gắn liền 
với đất thì sử dụng dữ 
liệu trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm nội 
dung: nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất hoặc 
tài sản gắn liền với đất 
thì kê khai đầy đủ thông 
tin: Tên tổ chức, mã 
định danh (nếu có) /Họ 
và tên người sử dụng, 
chủ sở hữu tài sản, số 
căn cước công dân, số 
giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất và chức 
năng xác thực thông tin 
có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

2

Bản sao quyết định 
công nhận tổ chức tôn 
giáo đối với trường 
hợp thay đổi trụ sở 
của tổ chức tôn giáo 
đến địa bàn tỉnh khác 
hoặc bản sao văn bản 
chấp thuận thành lập, 
chia, tách, sáp nhập, 
hợp nhất tổ chức tôn 
giáo trực thuộc của 
cơ quan nhà nước có 

 1

Sử dụng dữ liệu thay thế 
nếu hệ thống thông tin 
giải quyết TTHC đã có 
kết quả tích hợp trên 
kho dữ liệu

Hệ thống 
thông tin 

giải 
quyết 
TTHC

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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thẩm quyền và văn 
bản thành lập, chia, 
tách, sáp nhập, hợp 
nhất tổ chức tôn giáo 
trực thuộc của tổ 
chức tôn giáo hoặc tổ 
chức tôn giáo trực 
thuộc quản lý trực 
tiếp đối với trường 
hợp thay đổi trụ sở 
của tổ chức tôn giáo 
trực thuộc đến địa 
bàn tỉnh khác; 

4.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; Hệ thống 
thông tin giải quyết TTHC (nếu đã có kết quả giải quyết được tích hợp).

4.7. Quy trình thực hiện
4.7.1. Lưu đồ điện tử
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4.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Trước khi thay đổi thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo 

trực thuộc, người đại diện nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước 
ngoài cư trú hợp pháp tại Việt Nam chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử 
theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp 
các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công 
dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ 
liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Bản sao quyết định công nhận tổ chức tôn giáo đối với trường hợp thay 

đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo đến địa bàn tỉnh khác hoặc bản sao văn bản chấp 
thuận thành lập, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo trực thuộc của cơ 
quan nhà nước có thẩm quyền và văn bản thành lập, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất 
tổ chức tôn giáo trực thuộc của tổ chức tôn giáo hoặc tổ chức tôn giáo trực thuộc 
quản lý trực tiếp đối với trường hợp thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo trực 
thuộc đến địa bàn tỉnh khác (trường hợp có kết quả giải quyết đã tích hợp trên Hệ 
thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Dân tộc và Tôn giáo thì sử dụng dữ liệu 
thay thế không phải nộp kèm bản sao). 

+ Văn bản chấp thuận của tổ chức tôn giáo hoặc tổ chức tôn giáo trực thuộc 
quản lý trực tiếp tổ chức tôn giáo trực thuộc về việc thay đổi địa điểm; 

+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp để đặt trụ sở mới (trường hợp 
giấy tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần là bản sao giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay thế).

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 
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- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.

5. Thủ tục đề nghị công nhận tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở 
một tỉnh 

5.1. Mã thủ tục: 1.012672
5.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
5.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký 

hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động tôn giáo ở một tỉnh đủ điều kiện theo quy 
định tại Điều 21 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo 

5.4. Phí/lệ phí: Không
5.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết 
định công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản chínhBản sao
Hồ sơ điện tử

Kết nối, 
chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Giấy tờ chứng 
minh có địa điểm 
hợp pháp để đặt 
trụ sở.
(Nếu giấy tờ 
chứng minh địa 
điểm hợp pháp có 
thành phần là bản 
sao giấy chứng 
nhận quyền sử 
dụng đất, tài sản 
gắn liền với đất thì 
sử dụng dữ liệu 
trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay 
thế)

1  1

Trong phần hồ sơ 
đính kèm, cấu hình 
thêm nội dung:nếu 
giấy tờ chứng minh 
địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất 
hoặc tài sản gắn liền 
với đất thì kê khai 
đầy đủ thông tin: 
Tên tổ chức, mã 
định danh (nếu có) 
/Họ và tên người sử 
dụng, chủ sở hữu tài 
sản, số căn cước 
công dân, số giấy 
chứng nhận quyền 
sử dụng đất và chức 
năng xác thực thông 
tin có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 
gia về Đất 

đai

5.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
5.7. Quy trình thực hiện
5.7.1. Lưu đồ điện tử
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5.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt 

động tôn giáo ở một tỉnh đủ điều kiện theo quy định tại Điều 21 của Luật tín 
ngưỡng, tôn giáo chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử theo yêu cầu. Tài 
liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp các bản điện tử đã 
có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công dân, tổ chức chủ 
động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ liệu điện tử, ví 
VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Văn bản tóm tắt quá trình hoạt động của tổ chức từ khi được cấp chứng 

nhận đăng ký hoạt động tôn giáo;
+ Danh sách, sơ yếu lý lịch, bản tóm tắt quá trình hoạt động tôn giáo của 

người đại diện và những người dự kiến lãnh đạo tổ chức;
+ Bản tóm tắt giáo lý, giáo luật, lễ nghi;
+ Hiến chương của tổ chức; 
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+ Bản kê khai tài sản hợp pháp của tổ chức;
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp để đặt trụ sở (trường hợp giấy 

tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần là bản sao giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay thế).

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu Quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.
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6. Thủ tục đề nghị thành lập, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất tổ chức 
tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh

6.1. Mã thủ tục: 1.012661
6.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
6.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc
6.4. Phí/lệ phí: Không
6.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định 
công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản chính Bản sao
Hồ sơ điện tử

Kết nối, 
chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Giấy tờ chứng minh 
có địa điểm hợp 
pháp để đặt trụ sở. 
(Nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp 
pháp có thành phần 
là bản sao giấy 
chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản 
gắn liền với đất thì 
sử dụng dữ liệu trên 
cơ sở dữ liệu về Đất 
đai để thay thế)

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm nội 
dung: nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất hoặc 
tài sản gắn liền với đất thì 
kê khai đầy đủ thông tin: 
Tên tổ chức, mã định 
danh (nếu có) /Họ và tên 
người sử dụng, chủ sở 
hữu tài sản, số căn cước 
công dân, số giấy chứng 
nhận quyền sử dụng đất 
và chức năng xác thực 
thông tin có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 
gia về Đất 

đai

6.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
6.7. Quy trình thực hiện
6.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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6.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc chuẩn bị đầy đủ các thành 

phần hồ sơ điện tử theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính 
hoặc sử dụng trực tiếp các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài 
liệu điện tử được công dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp 
(thiết bị cá nhân, kho dữ liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Văn bản tóm tắt quá trình hoạt động của tổ chức tôn giáo trực thuộc trước 

khi chia, tách, sáp nhập, hợp nhất;
+ Danh sách, sơ yếu lý lịch, bản tóm tắt quá trình hoạt động tôn giáo của 

người đại diện và những người dự kiến lãnh đạo tổ chức tôn giáo trực thuộc;
+ Hiến chương của tổ chức tôn giáo trực thuộc (nếu có);
+ Bản kê khai tài sản hợp pháp của tổ chức tôn giáo trực thuộc; 
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp để đặt trụ sở (trường hợp giấy 

tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần là bản sao giấy chứng nhận 
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quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay thế).

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.
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7. Thủ tục đề nghị cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo cho tổ 
chức có địa bàn hoạt động ở một tỉnh 

7.1. Mã thủ tục: 1.012641
7.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh
7.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở 

nhiều tỉnh có đủ điều kiện theo quy định tại Điều 18 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo
7.4. Phí/lệ phí: Không
7.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo 
Quyết định công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản chính Bản sao
Hồ sơ điện tử

Kết nối, chia sẻ 
dữ liệu và số 

hóa hồ sơ

1

Giấy tờ chứng minh 
có địa điểm hợp 
pháp để đặt trụ sở. 
(Nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp 
pháp có thành phần 
là bản sao giấy 
chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản 
gắn liền với đất thì 
sử dụng dữ liệu trên 
cơ sở dữ liệu về Đất 
đai để thay thế)

1  1

Trong phần hồ sơ 
đính kèm, cấu hình 
thêm nội dung: nếu 
giấy tờ chứng minh 
địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất 
hoặc tài sản gắn liền 
với đất thì kê khai 
đầy đủ thông tin: 
Tên tổ chức, mã 
định danh (nếu có) 
/Họ và tên người sử 
dụng, chủ sở hữu tài 
sản, số căn cước 
công dân, số giấy 
chứng nhận quyền 
sử dụng đất và chức 
năng xác thực thông 
tin có liên quan

Cơ sở dữ liệu 
quốc gia về Đất 

đai

7.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
7.7. Quy trình thực hiện
7.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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7.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở một tỉnh có đủ điều kiện theo quy 

định tại Điều 18 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ 
sơ điện tử theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử 
dụng trực tiếp các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện 
tử được công dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá 
nhân, kho dữ liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đăng ký (theo mẫu);
+ Danh sách, sơ yếu lý lịch, bản tóm tắt quá trình hoạt động tôn giáo của 

người đại diện và những người dự kiến lãnh đạo tổ chức;
+ Bản tóm tắt giáo lý, giáo luật, lễ nghi; 
+ Quy chế hoạt động của tổ chức;
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp để đặt trụ sở (trường hợp giấy 

tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần là bản sao giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay thế).
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Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.

8. Thủ tục đề nghị cấp đăng ký pháp nhân phi thương mại cho tổ chức 
tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh 

8.1. Mã thủ tục: 1.012632
8.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân tỉnh



23

8.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức tôn giáo đề nghị cấp đăng ký pháp 
nhân phi thương mại cho tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh

8.4. Phí/lệ phí: Không
8.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết 
định công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản chínhBản sao
Hồ sơ điện tử

Kết nối, chia 
sẻ dữ liệu và 
số hóa hồ sơ

1

Giấy tờ chứng 
minh tài sản hợp 
pháp 
(Nếu giấy tờ 
chứng minh tài sản 
hợp pháp là bản 
sao giấy chứng 
nhận quyền sử 
dụng đất, tài sản 
gắn liền với đất thì 
sử dụng dữ liệu 
trên cơ sở dữ liệu 
về Đất đai để thay 
thế)

1  1

Trong phần hồ sơ 
đính kèm, cấu 
hình thêm nội 
dung: nếu giấy tờ 
chứng minh tài 
sản hợp pháp có 
Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng 
đất hoặc tài sản 
gắn liền với đất 
thì kê khai đầy đủ 
thông tin: Tên tổ 
chức, mã định 
danh (nếu có), số 
giấy chứng nhận 
quyền sử dụng 
đất và chức năng 
xác thực thông 
tin có liên quan

Cơ sở dữ liệu 
quốc gia về 

Đất đai

8.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
8.7. Quy trình thực hiện
8.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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8.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Tổ chức tôn giáo chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử theo yêu 

cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp các bản 
điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công dân, tổ 
chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ liệu 
điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đề nghị (theo mẫu);
+ Bản tóm tắt quá trình hoạt động tôn giáo của tổ chức tôn giáo trực thuộc 

từ khi được thành lập, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất; 
+ Danh sách, sơ yếu lý lịch, bản tóm tắt quá trình hoạt động tôn giáo của 

người đại diện và những người lãnh đạo của tổ chức tôn giáo trực thuộc; 
+ Bản kê khai và giấy tờ chứng minh tài sản hợp pháp của tổ chức tôn giáo 

trực thuộc (trường hợp giấy tờ chứng minh giấy tờ chứng minh tài sản hợp pháp 
của tổ chức tôn giáo trực thuộc có thành phần là bản sao giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu trên cơ sở dữ liệu về Đất 
đai để thay thế).
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+ Hiến chương, điều lệ hoặc các văn bản có nội dung tương tự của tổ chức 
tôn giáo trực thuộc.

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.
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II. CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ ĐƯỢC TÁI CẤU TRÚC 
QUY TRÌNH

9. Thủ tục đăng ký sinh hoạt tôn giáo tập trung 
9.1. Mã thủ tục: 1.012590
9.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân cấp xã
9.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức tôn giáo, tổ chức được cấp chứng 

nhận đăng ký hoạt động tôn giáo hoặc người đại diện của nhóm người theo tôn 
giáo đối với trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 16 của Luật tín ngưỡng, tôn 
giáo

9.4. Phí/lệ phí: Không
9.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định 
công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính

Bản sa
o

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ 
sơ giấy tờ chứng 
minh có địa điểm 
hợp pháp để làm nơi 
sinh hoạt tôn giáo tập 
trung có thành phần 
là bản sao giấy chứng 
nhận quyền sử dụng 
đất, tài sản gắn liền 
với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ 
liệu về Đất đai để 
thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm nội 
dung: nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất hoặc 
tài sản gắn liền với đất 
thì kê khai đầy đủ thông 
tin: Tên tổ chức, mã 
định danh (nếu có) /Họ 
và tên người sử dụng, 
chủ sở hữu tài sản, số 
căn cước công dân, số 
giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất và chức 
năng xác thực thông tin 
có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

9.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
9.7. Quy trình thực hiện
9.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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9.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Tổ chức tôn giáo, tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo 

hoặc người đại diện của nhóm người theo tôn giáo đối với trường hợp quy định tại 
khoản 2 Điều 16 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ 
sơ điện tử theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử 
dụng trực tiếp các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện 
tử được công dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá 
nhân, kho dữ liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đăng ký (theo mẫu);
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp để làm nơi sinh hoạt tôn 

giáo(trường hợp giấy tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần là bản sao 
giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng dữ liệu 
trên cơ sở dữ liệu về Đất đai để thay thế);

+ Sơ yếu lý lịch của người đại diện nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung;
+ Bản tóm tắt giáo lý, giáo luật đối với việc đăng ký quy định tại khoản 2 

Điều 16 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
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Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.

10. Thủ tục đề nghị thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung 
trong phạm vi một xã 

10.1. Mã thủ tục: 1.012584
10.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân cấp xã
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10.3. Đối tượng thực hiện TTHC: người đại diện của nhóm sinh hoạt tôn giáo 
tập trung 

10.4. Phí/lệ phí: Không
10.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định 
công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính Bản sao

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ 
sơ giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp 
pháp mới để làm nơi 
sinh hoạt tôn giáo tập 
trung có thành phần 
là bản sao giấy chứng 
nhận quyền sử dụng 
đất, tài sản gắn liền 
với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ 
liệu về Đất đai để 
thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm nội 
dung: nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất hoặc 
tài sản gắn liền với đất 
thì kê khai đầy đủ thông 
tin: Tên tổ chức, mã 
định danh (nếu có) /Họ 
và tên người sử dụng, 
chủ sở hữu tài sản, số 
căn cước công dân, số 
giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất và chức 
năng xác thực thông tin 
có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

10.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
10.7. Quy trình thực hiện
10.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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10.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Trước khi thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung, người đại diện của 

nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử 
theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp 
các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công 
dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ 
liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đăng ký (theo mẫu);
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp mới để làm nơi sinh hoạt tôn 

giáo tập trung (trường hợp giấy tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần 
là bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ liệu về Đất đai để thay thế);

+ Văn bản chấp thuận của tổ chức tôn giáo hoặc tổ chức được cấp chứng 
nhận đăng ký hoạt động tôn giáo về việc thay đổi địa điểm đối với nhóm sinh hoạt 
tôn giáo do tổ chức đăng ký. 

Bước 2: Nộp hồ sơ
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Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 
https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích.

11. Thủ tục đề nghị thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung đến 
địa bàn xã khác

11.1. Mã thủ tục: 1.012582
11.2. Cấp giải quyết: Ủy ban nhân dân cấp xã
11.3. Đối tượng thực hiện TTHC: Người đại diện của nhóm sinh hoạt tôn 

giáo tập trung 
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11.4. Phí/lệ phí: Không
11.5. Rà soát, đánh giá: Thành phần hồ sơ cần quy định cụ thể để thực thi 

Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ, phù hợp với 
quy định của Luật Giao dịch điện tử 2023 và các quy định khác có liên quan, cụ 
thể:

Quy định thành phần hồ sơ theo Quyết định 
công bố

TT Thành phần hồ sơ Bản
 chính Bản sao

Hồ sơ điện tử
Kết nối, 

chia sẻ dữ 
liệu và số 
hóa hồ sơ

1

Nếu thành phần hồ 
sơ giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp 
pháp mới để làm nơi 
sinh hoạt tôn giáo tập 
trung có thành phần 
là bản sao giấy 
chứng nhận quyền sử 
dụng đất, tài sản gắn 
liền với đất thì sử 
dụng dữ liệu trên cơ 
sở dữ liệu về Đất đai 
để thay thế

1  1

Trong phần hồ sơ đính 
kèm, cấu hình thêm nội 
dung: nếu giấy tờ chứng 
minh địa điểm hợp pháp 
có Giấy chứng nhận 
quyền sử dụng đất hoặc 
tài sản gắn liền với đất 
thì kê khai đầy đủ thông 
tin: Tên tổ chức, mã định 
danh (nếu có) /Họ và tên 
người sử dụng, chủ sở 
hữu tài sản, số căn cước 
công dân, số giấy chứng 
nhận quyền sử dụng đất 
và chức năng xác thực 
thông tin có liên quan

Cơ sở dữ 
liệu quốc 

gia về 
Đất đai

2

Bản sao văn bản 
chấp thuận đăng ký 
sinh hoạt tôn giáo tập 
trung của Ủy ban 
nhân dân cấp xã nơi 
có địa điểm sinh hoạt 
tôn giáo tập trung lần 
đầu.

 1

Sử dụng dữ liệu thay thế 
nếu hệ thống thông tin 
giải quyết TTHC đã có 
kết quả tích hợp trên kho 
dữ liệu

Hệ thống 
thông tin 

giải 
quyết 
TTHC

11.6. Cơ sở dữ liệu kết nối: Cơ sở dữ liệu quốc gia về Đất đai; 
11.7. Quy trình thực hiện
11.7.1. Lưu đồ điện tử

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-quyet-66-7-2025-NQ-CP-cat-giam-don-gian-hoa-thu-tuc-hanh-chinh-dua-tren-du-lieu-681135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Giao-dich-dien-tu-2023-20-2023-QH15-513347.aspx
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11.7.2. Mô tả chi tiết
Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ
Trước khi thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung, người đại diện của 

nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung chuẩn bị đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử 
theo yêu cầu. Tài liệu có thể được scan, chụp từ bản chính hoặc sử dụng trực tiếp 
các bản điện tử đã có sẵn theo quy định pháp luật. Các tài liệu điện tử được công 
dân, tổ chức chủ động lựa chọn và lấy từ nguồn phù hợp (thiết bị cá nhân, kho dữ 
liệu điện tử, ví VNeID hoặc các kho lưu trữ khác)

- Thành phần hồ sơ:
+ Văn bản đăng ký (theo mẫu);
+ Giấy tờ chứng minh có địa điểm hợp pháp mới để làm nơi sinh hoạt tôn 

giáo tập trung (trường hợp giấy tờ chứng minh địa điểm hợp pháp có thành phần 
là bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì sử dụng 
dữ liệu trên cơ sở dữ liệu về Đất đai để thay thế);

+ Văn bản chấp thuận của tổ chức tôn giáo hoặc tổ chức được cấp chứng 
nhận đăng ký hoạt động tôn giáo về việc thay đổi địa điểm đối với nhóm sinh hoạt 
tôn giáo do tổ chức đăng ký;
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+ Bản sao văn bản chấp thuận đăng ký sinh hoạt tôn giáo tập trung của Ủy 
ban nhân dân cấp xã nơi có địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung lần đầu (trường 
hợp có kết quả giải quyết đã tích hợp trên Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 
của Bộ Dân tộc và Tôn giáo thì sử dụng dữ liệu thay thế không phải nộp kèm bản 
sao).

Bước 2: Nộp hồ sơ
Công dân truy cập vào Cổng DVC Quốc gia (tại địa chỉ: 

https://dichvucong.gov.vn/), đăng nhập tài khoản VNeID và chọn thủ tục hành 
chính, chọn cơ quan, đơn vị thực hiện. 

Hệ thống tự động xác định các thành phần và tài liệu cần thiết phải nộp. 
Công dân thực hiện tái sử dụng dữ liệu đã có sẵn từ các kết quả giải quyết TTHC 
trước đó, Cơ sở dữ liệu quốc gia, Cơ sở dữ liệu chuyên ngành (nếu có) hoặc đính 
kèm các tài liệu đã chuẩn bị từ Kho quản lý dữ liệu cá nhân lên Hệ thống.

Bước 3: Tiếp nhận hồ sơ
Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và xem xét tính chính xác, 

đầy đủ của hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: hướng dẫn, bổ sung 

hoàn thiện hồ sơ vào Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ gửi công dân qua 
tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc gia.

- Trường hợp không thuộc thẩm quyền tiếp nhận hồ sơ: lập Phiếu từ chối 
tiếp nhận hồ sơ, gửi công dân qua tài khoản của công dân tại Cổng DVC Quốc 
gia. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: tiếp nhận hồ sơ và chuyển hồ sơ điện tử 
đến cơ quan chuyên môn để giải quyết theo quy trình nội bộ quy định.

Bước 4: Thẩm định hồ sơ 
Cơ quan chuyên môn xem xét hồ sơ điện tử theo quy định, quy trình nội bộ 

giải quyết TTHC. Trường hợp có thông tin liên quan đến giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thì thực hiện xác thực thông tin trên hệ thống 
thông qua kết nối cơ sở dữ liệu về Đất đai. Hệ thống cung cấp các biểu mẫu điện 
tử chuẩn hóa để cán bộ thụ lý hồ sơ sử dụng cho các trường hợp: Thông báo 
không đủ điều kiện giải quyết; Văn bản yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ.  

- Kết quả thủ tục hành chính được Lãnh đạo cơ quan, đơn vị ký phê duyệt 
và chuyển kết quả đã ký số đến Bộ phận Văn thư phát hành.

Bước 5: Trả kết quả
Sau khi cán bộ xác nhận kết thúc quy trình giải quyết, cán bộ tiếp nhận và 

số hóa kết quả. Hệ thống tự động chuyển Kết quả giải quyết bản điện tử đến Kho 
cơ sở dữ liệu điện tử của tổ chức/cá nhân trên Hệ thống thông tin giải quyết 
TTHC/VNeID để lưu trữ, sử dụng, khai thác cho các thủ tục hành chính tiếp theo.

Cán bộ Bộ phận Một cửa xác nhận trả kết quả trên Hệ thống (trạng thái “Đã 
trả kết quả”). Trường hợp cán bộ Bộ phận Một cửa kiểm tra kết quả có sai sót, hồ 
sơ sẽ được trả lại cho đơn vị giải quyết để thực hiện giải quyết lại. Trường hợp tổ 
chức có yêu cầu, kết quả giải quyết bản giấy sẽ được chuyển phát về địa chỉ đăng 
ký của công dân, tổ chức thông qua dịch vụ bưu chính công ích./.
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